
Experiencia laboral

2019 - a la fecha Notaría Pública No. 74 del Estado de México a cargo del Lic. Enrique Aguilar Godínez – Abogado

Asesoría jurídica a clientes.

Integración de expediente.

Elaboración de presupuestos y cálculos de impuestos.

Elaboración, revisión y cotejo de instrumentos notariales.

Revisión de documentos oficiales.

Elaboración de escrituras y actas notariales de actos y hechos jurídicos en materia civil y mercantil.

Solicitud y tramitación de documentos previos y posteriores a los actos jurídicos que se hagan constar
en instrumentos notariales.

Elaboración de actas de asamblea y contratos privados de materia civil y mercantil.

Atención a clientes.

Registro de escrituras a través del sistema integral de gestión registral (SIGER).

Datos escolares

Estudios superiores
2014-2017 Licenciatura en Derecho - Universidad Tecnológica de México

LUIS FERNANDO RODRíGUEZ FLORES

Aceptación de herencia testamentaria, radicación intestamentaria

Escrituras y contratos de compraventa

Actas constitutivas

2017-2019 Notaría 74 del Estado de México a cargo del Lic. Enrique Aguilar Godínez – Secretario Proyectista



2017 Procuraduría General de la República – Servicio Social

Protocolización de actas de asambleas generales y extraordinarias

Cancelaciones de hipoteca

Actas de información testimonial

Elaboración de poderes para pleitos y cobranzas, actos de administración y dominio

Emitir oficios a distintas instituciones, como son el archivo judicial, el archivo general de notarías, el registro
público

Realizar apéndices

Brindar asesoría a los clientes vía telefónica y personal

Recabar firmas en diferentes instituciones

Búsqueda de antecedentes en registro público

Registro de escrituras a través del sistema integral de gestión registral (SIGER )

Realizar oficios

Realizar acuerdos

Realizar constancias

Transcribir documentación

Contestación de oficios a distintas instituciones

Tomar comparecencias

Registró de carpetas de investigación en el sistema de información delegacional



2015-2016 Notaria Número 104 del Estado de México – Secretario Proyectista

Realizar oficios a CENAPI

Elaborando y enviando oficios por correo al centro de justicia penal

Llevar una estadística respecto de las carpetas de investigación existentes

Aceptación de herencia testamentaria, radicación intestamentaria

Elaboración de poderes para pleitos y cobranzas, actos de administración y dominio

Emitir oficios a distintas instituciones, como son el archivo judicial, el archivo general de notarías, el registro
público

Realizar apéndices

Brindar asesoría a los clientes vía telefónica y personal

Recabar firmas en diferentes instituciones

Búsqueda de antecedentes en registro públic


