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DATOS ESCOLARES

ESTUDIOS SUPERIORES

2014-2017 Licenciatura en Derecho - Universidad Tecnolégica de México

EXPERIENCIA LABORAL

2019 -alafecha acargo del Lic. Enrique Aquilar Godinez - Abogado

Asesoria juridica a clientes.

Integracion de expediente.

Elaboracion de presupuestos y calculos de impuestos.

Elaboracidn, revision y cotejo de instrumentos notariales.

Revision de documentos oficiales.

Elaboracion de escrituras y actas notariales de actos y hechos juridicos en materia civil y mercantil.

Solicitud y tramitacion de documentos previos y posteriores a los actos juridicos que se hagan constar
eninstrumentos notariales.

Elaboracion de actas de asamblea y contratos privados de materia civil y mercantil.
Atenciona clientes.

Registro de escrituras a través del sistema integral de gestion registral (SIGER).

2017-2019 Notaria 74 del Estado de México a cargo del Lic. Enrique Aquilar Godinez - Secretario Proyectista
Aceptacion de herencia testamentaria, radicacion intestamentaria
Escrituras y contratos de compraventa

Actas constitutivas
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Protocolizacion de actas de asambleas generales y extraordinarias

(ancelaciones de hipoteca

Actas de informacion testimonial

Elaboracion de poderes para pleitos y cobranzas, actos de administracion y dominio

Emitir oficios a distintas instituciones, como son el archivo judicial, el archivo general de notarias, el registro
publico

Realizar apéndices

Brindar asesoria a los clientes via telefonica y personal
Recabar firmas en diferentes instituciones

Blisqueda de antecedentes en registro publico

Registro de escrituras a través del sistema integral de gestion registral (SIGER)

2017 Procuraduria General de la Repblica - Servicio Social
Realizar oficios

Realizar acuerdos

Realizar constancias

Transcribir documentacion

Contestacion de oficios a distintas instituciones
Tomar comparecencias

Registro de carpetas de investigacion en el sistema de informacion delegacional
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Realizar oficios a CENAPI

Elaborando y enviando oficios por correo al centro de justicia penal

Llevar una estadistica respecto de las carpetas de investigacion existentes
2015-2016 Notaria Nimero 104 del Estado de México - Secretario Proyectista

Aceptacion de herencia testamentaria, radicacion intestamentaria

Elaboracion de poderes para pleitos y cobranzas, actos de administracion y dominio

Emitir oficios a distintas instituciones, como son el archivo judicial, el archivo general de notarias, el registro
publico

Realizar apéndices
Brindar asesoria a los clientes via telefonica y personal
Recabar firmas en diferentes instituciones

Blisqueda de antecedentes en registro public
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